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Gouvernement régional
d’Eeyou Istchee Baie-James

Localité de Villebois

OFFRE D’EMPLOI ETUDIANT

Le Gouvernement régional d’Eeyou Istchee Baie-James — Localité de Villebois est a
la recherche d’un(e) étudiant(e) afin de combler un poste de « Agent
administratif/agente administrative de projet » pour |'été 2026.

Taches
e Assurer la gestion des feuilles de temps du personnel;
e Effectuer et transmettre les commandes au responsable;
e Assister le coordonnateur tout au long de I'été;
e Effectuer l'inventaire de la cantine du mini-golf;
e Balancer la petite caisse;
e Remettre le surplus des ventes au responsable chaque semaine;
e Effectuer des remplacements au mini-golf selon les besoins;
e Entretien des 18 trous du terrain et du parc;
e Entretien des poubelles et de I'aire commune;
e Autres taches connexes.

Exigences
o Ftre agé entre 15 et 30 ans;
e Etre étudiant a temps plein a 'automne 2026;
e Bon jugement et sens des responsabilités;
e Aptitude a travailler en équipe et a encadrer du personnel;
e Connaissances de base en gestion de caisse et inventaire;
e FEtre prét a travailler le soir et les week-ends.

Conditions
e Emploi d’'une durée de 8 semaines;
e Début de I'emploi : 26 juin 2026;
e 35 heures / semaine;
e Salaire :16,60 S/heure.

Pour postuler, faites parvenir votre curriculum vitae avant le
30 mai 2026 a :
GREIBJ — Localité de Villebois
Poste emploi étudiant
3897, rue de I'Eglise, Villebois (Québec) J0Z 3V0
kshea@greibj-eijbrg.ca
Prenez note que seules les personnes retenues seront convoquées en entrevue.
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